Приложение №3 

к приказу Министерства

образования и науки 
Республики Дагестан
 от 20 декабря 2012 г. № 4388
Порядок государственной аккредитации образовательных учреждений Республики Дагестан, реализующих программы начального профессионального образования
I. Общие положения 

1. Государственная аккредитация образовательных учреждений Республики Дагестан, реализующих программы начального профессионального образования, проводится Министерством образования и науки Республики Дагестан в соответствии с Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 года №3266-1 «Об образовании» (с изменениями и дополнениями), Федеральным законом Российской Федерации от 8 ноября 2010 г. № 293-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием контрольно-надзорных функций и оптимизацией предоставления государственных услуг в сфере образования», Типовым положением об образовательном учреждении начального профессионального образования, утверждённым постановлением Правительства РФ от 14 июля 2008 г. № 521, Положением о государственной аккредитации образовательных учреждений и научных организаций, утверждённым постановлением Правительства РФ от 21 марта 2011 г. № 184, приказом Минобрнауки РФ от 02 сентября 2011г. № 2253 «Об утверждении перечней показателей деятельности образовательных учреждений высшего профессионального, среднего профессионального и начального профессионального образования, необходимых для установления их государственного статуса», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 13 июня 2012 г.  №483 «Об утверждении Административного регламента предоставления органами государственной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими переданные полномочия Российской Федерации в области образования, государственной услуги по государственной аккредитации образовательных учреждений», постановлениями Правительства Республики Дагестан от 30 июня 2009 г. № 209 «Об уполномоченном органе исполнительной власти Республики Дагестан, осуществляющем переданные полномочия Российской Федерации в области образования» и от 7 апреля 2008 г. № 91 «Вопросы Министерства образования и науки Республики Дагестан», другими нормативными правовыми актами в сфере образования Российской Федерации.

2. Целью и содержанием государственной аккредитации начального профессионального образования является экспертиза соответствия содержания и качества подготовки обучающихся и выпускников организации по заявленным для государственной аккредитации образовательным программам, федеральным государственным образовательным стандартам или федеральным государственным требованиям, экспертиза показателей деятельности образовательного учреждения, необходимых для определения его типа и вида.
        3. Настоящий порядок распространяется на все образовательные учреждения, реализующие программы начального профессионального образования, расположенные на территории Республики Дагестан, независимо от их ведомственной подчинённости и организационно-правовых форм.

        4. Организация и проведение государственной аккредитации осуществляется Министерством образования и науки Республики Дагестан по заявлению образовательного учреждения. 

5. Для проведения государственной аккредитации образовательное учреждение подает в Министерство образования и науки Республики Дагестан (Управление надзора и контроля в сфере образования) следующие документы:

· заявление о проведении государственной аккредитации (приложение № 1); 
· копию устава образовательного учреждения;

· отчет о результатах самообследования;

· копии учебных планов образовательного учреждения по всем образовательным программам, заявленным для государственной аккредитации;

· копию положения о филиале образовательного учреждения (в случае проведения государственной аккредитации в отношении филиала);

· копию лицензии на осуществление образовательной деятельности с приложением (приложениями); 

· копию свидетельства о государственной аккредитации образовательного учреждения с приложением (приложениями);

· опись представленных документов.

   Копии устава образовательного учреждения, положения о филиале образовательного учреждения, лицензии на осуществление образовательной деятельности с приложением (приложениями), свидетельства о государственной аккредитации образовательного учреждения с приложением (приложениями), не заверенные нотариусом, представляются с предъявлением оригиналов документов. 

Все представленные копии документов, кроме перечисленных выше, должны быть заверены руководителем образовательного учреждения и скреплены печатью. Документы представляются в сброшюрованном виде в папке (скоросшивателе) со сквозной нумерацией листов без вложения в пластиковые файлы, причем опись предшествует первому документу дела. Ответственность за точность и достоверность всех представленных документов несет руководитель образовательного учреждения. 

           6. Самообследование проводится комиссией, создаваемой образовательным учреждением с целью подготовки к процедуре государственной аккредитации. Материалы самообследования представляются в виде отчета (приложение №2).
7. Прием документов образовательного учреждения для проведения государственной аккредитации осуществляется Управлением надзора и контроля в сфере образования Министерства образования и науки Республики Дагестан по понедельникам и четвергам.

Заявление о государственной аккредитации и прилагаемые к нему документы могут быть направлены в Министерство образования и науки Республики Дагестан в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг.
8. Представленные документы регистрируются специалистом по государственной аккредитации Управления надзора и контроля в сфере образования, один экземпляр описи (после отметки о приеме) передается представителю образовательного учреждения.
В случае представления образовательным учреждением заявления и документов в полном объеме, правильно оформленных и (или) заполненных, указанные заявление и документы принимаются к рассмотрению по существу, и образовательному учреждению направляется уведомление о приеме заявления и документов к рассмотрению по существу.    

9. Принятие Министерством образования и науки Республики Дагестан решения о государственной аккредитации образовательного учреждения осуществляется в срок, не превышающий ста пяти дней со дня приема заявления о проведении государственной аккредитации и прилагаемых к этому заявлению документов, при условии соответствия таких заявления и документов требованиям, установленным вышеуказанными законом и положением.

10. Аккредитационная экспертиза образовательного учреждения проводится комиссией по аккредитационной экспертизе, созданной Управлением надзора и контроля в сфере образования Министерства образования и науки Республики Дагестан (далее - комиссия) из числа экспертов, которые отобраны в соответствии с приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 05 декабря 2011 г. № 2788 «Об утверждении порядка аттестации экспертов в области проведения государственной аккредитации образовательного учреждения и научной организации, отбора экспертов для проведения аккредитационной экспертизы и привлечения их к проведению аккредитационной экспертизы» и сведения о которых внесены в установленном порядке в реестр экспертов.
11. Комиссия по аккредитационной экспертизе проводит аккредитационную экспертизу с выездом в образовательное учреждение и работает в образовательном учреждении в сроки, утвержденные приказом Министерства образования и науки Республики Дагестан. 
Информационной базой аккредитационной экспертизы являются следующие документы:

1) устав образовательного учреждения;
2) лицензия на осуществление образовательной деятельности с приложениями;
3) свидетельство о государственной регистрации образовательного учреждения;
4) свидетельства о государственной регистрации права оперативного управления на все объекты недвижимости, выданные Управлением Федеральной регистрационной службы по Республике Дагестан;
5) свидетельство о государственной регистрации права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, выданное Управлением Федеральной регистрационной службы по Республике Дагестан; 

6) свидетельство о государственной аккредитации с приложениями;
7) программа развития образовательного учреждения, отчет (анализ) о работе за предшествующий аккредитации учебный год, план работы образовательного учреждения на текущий учебный год; документы, характеризующие функционирование системы внутреннего мониторинга качества образования в образовательном учреждении;
8) отчет о результатах самообследования образовательного учреждения;
9) проекты на бумажном и электронном носителях отчетов по экспертизе соответствия содержания и качества подготовки обучающихся и выпускников по аккредитуемым образовательным программам в рамках укрупненной группы направлений подготовки государственным образовательным стандартам (форма 3.1), отчетов по экспертизе соответствия содержания и качества подготовки обучающихся и выпускников по аккредитуемым образовательным программам в рамках укрупненной группы направлений подготовки федеральным государственным образовательным стандартам (форма 3.2);
10) образовательные программы начального профессионального образования (в соответствии с п.17 Типового положения об образовательном учреждении начального профессионального образования) (основная профессиональная образовательная программа, реализация которой начата в 2011/2012 учебном году и по которой нет обучающихся, завершающих обучение в текущем учебном году, представляется, но не подлежит аккредитационной экспертизе):

-федеральные государственные образовательные стандарты, государственные образовательные стандарты по аккредитуемым профессиям;

- рабочие учебные планы, реализуемые в текущем учебном году; 

- рабочие учебные программы учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей) в соответствии с реализуемыми рабочими учебными планами;

- программы учебной практики (производственного обучения) и производственной практики;

- календарный учебный график;

- информационное, методическое обеспечение образовательного процесса;
11) расписание занятий;
12) журналы учета теоретического и производственного обучения по аккредитуемым профессиям (за текущий учебный год и за все годы обучения групп, закончивших обучение в 2012 году); 

13) нормативные документы образовательного учреждения по организации и проведению учебной практики (производственного обучения) и производственной практики, отчеты обучающихся по производственной практике;
14) нормативные документы образовательного учреждения по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся по аккредитуемым профессиям (положение, приказы, протоколы педагогических советов, сводные ведомости, протоколы Государственной аттестационной комиссии и  др.;
15) книги регистрации выданных документов государственного образца о начальном профессиональном образовании и уровне квалификации в соответствии с Инструкцией о порядке выдачи документов государственного образца о начальном профессиональном образовании и уровне квалификации, заполнении и хранении соответствующих бланков документов, утвержденной приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 23 марта 2007 г. № 92;
16) сведения о трудоустройстве выпускников за последние три года;
17) справка из службы занятости о выпускниках, состоящих на учете (по направлениям подготовки). Отзывы организаций о качестве подготовки рабочих, специалистов;
18) нормативные документы, планирующая документация, аналитические материалы, характеризующие методическую деятельность по профилю реализуемых образовательных программ;
19) штатное расписание, тарификация, личные дела и трудовые книжки педагогических работников образовательного учреждения, должностные инструкции. Книги приказов по кадрам.
            12. Государственная аккредитация образовательного учреждения включает в себя установленную законодательством Российской Федерации экспертизу:

- соответствия содержания и качества подготовки обучающихся и выпускников организации по заявленным для государственной аккредитации образовательным программам федеральным государственным образовательным стандартам или федеральным государственным требованиям, 

- показателей деятельности образовательного учреждения, необходимых для определения его типа и вида. 
13. Перечень показателей деятельности образовательного учреждения начального профессионального образования, необходимых для установления его государственного статуса, утверждённый приказом Минобрнауки РФ от 02.09.2011г. № 2253:

13.1. Показатели деятельности, необходимые для установления государственного статуса образовательного учреждения, по типу:

- соответствие содержания и качества подготовки обучающихся и выпускников требованиям федеральных государственных образовательных стандартов начального профессионального образования. 

13.2. Показатели деятельности, необходимые для установления государственного статуса образовательного учреждения, по виду:

- реализация основных профессиональных образовательных программ начального профессионального образования;

- осуществление методической деятельности по профилю реализуемых образовательных программ;

- материально-техническая база, обеспечивающая проведение всех видов лабораторных работ и практических занятий, дисциплинарной, междисциплинарной и модульной подготовки, учебной практики (производственного обучения), предусмотренных учебным планом образовательного учреждения.
14. При проведении экспертизы соответствия содержания и качества подготовки обучающихся и выпускников организации по заявленным для государственной аккредитации образовательным программам федеральным государственным образовательным стандартам или федеральным государственным требованиям осуществляется анализ уровня освоения федеральных государственных образовательных стандартов или федеральных государственных требований, в том числе в форме контрольных опросов учащихся (тестирование, контрольные работы и др.) по контрольно-измерительным материалам, подготовленным экспертами в области проведения государственной аккредитации.

Контрольные опросы проводятся по всем аккредитуемым профессиям, при этом должно быть проведено не менее 5 контрольных опросов по каждой аккредитуемой профессии: по 2 предметам общеобразовательной подготовки и 3 предметам профессиональной подготовки (общепрофессиональный (отраслевой) цикл, профессиональный цикл, специальный цикл).

Контрольные опросы по общеобразовательным предметам проводятся в группах 2-го курса по 2 предметам: русскому языку (диктант) и предмету из профильного цикла дисциплин (технический профиль: математика или физика; естественно-научный профиль: физика или химия; социально-экономический профиль: математика, экономика или право).

Контрольные опросы по предметам профессиональной подготовки (общепрофессиональный (отраслевой) цикл, профессиональный цикл, специальный цикл) проводятся в группах 3-го курса, если аккредитационная экспертиза проводится в первом полугодии, и в группах 2-го курса, если аккредитационная экспертиза проводится во втором полугодии учебного года. 

Перечень предметов для аккредитационного тестирования, учебные группы, в которых будет проводиться тестирование, определяются во время подготовки образовательного учреждения к аккредитационной экспертизе председателем комиссии по аккредитационной экспертизе (его заместителем) совместно с руководителем образовательного учреждения.

Контрольно-измерительные материалы составляются: в первом полугодии – по материалу завершенного года обучения; во втором полугодии – по пройденному материалу за текущий учебный год. 
На контрольных опросах во время аккредитационной экспертизы должно присутствовать не менее 85% списочного состава группы. 
15. Экспертиза может быть прекращена в случае вмешательства представителей образовательного учреждения в его проведение либо при отсутствии условий его проведения. Прекращение экспертизы оформляется протоколом, подписываемым руководителем ОУ и экспертом. 
16. Результатом работы комиссии в целом является итоговое заключение комиссии по аккредитационной экспертизе, в которое выносятся оценочные выводы по каждому из показателей и по образовательному учреждению в целом, рекомендации образовательному учреждению, предложения комиссии по установлению типа и вида образовательного учреждения. Итоговое заключение подписывают председатель и все члены комиссии. Руководитель образовательного учреждения знакомится с итоговым заключением комиссии по аккредитационной экспертизе.
17. Председатель комиссии по аккредитационной экспертизе (заместитель председателя) представляет на бумажном и электронном носителях заключение комиссии по аккредитационной экспертизе образовательного учреждения в Управление надзора и контроля в сфере образования Министерства образования и науки Республики Дагестан в течение 10 дней после проведения аккредитационной экспертизы в общеобразовательном учреждении. 

18. Заключение комиссии по аккредитационной экспертизе и аналитические материалы по проведенной аккредитационной экспертизе рассматриваются аккредитационной коллегией Министерства образования и науки Республики Дагестан, которой принимается решение о государственной аккредитации образовательного учреждения или об отказе в государственной аккредитации.

Аккредитационная коллегия Министерства образования и науки Республики Дагестан принимает решение о государственной аккредитации относительно образовательного учреждения и каждого его филиала по образовательным программам, заявленным для государственной аккредитации.
19. При принятии Министерством образования и науки Республики Дагестан решения о государственной аккредитации образовательному учреждению выдается свидетельство о государственной аккредитации, срок действия которого составляет шесть лет.
Образовательное учреждение вправе отозвать заявление о проведении государственной аккредитации на любом этапе ее проведения до принятия решения Министерства образования и науки Республики Дагестан.
В случае отказа в государственной аккредитации, отзыва документов с государственной аккредитации (до принятия решения аккредитационным органом) образовательное учреждение вправе подать заявление о проведении государственной аккредитации не ранее чем через один год.
20. Информация о проведении аккредитационной экспертизы, в том числе заключение комиссии по аккредитационной экспертизе с указанием состава комиссии, размещается Министерством образования и науки Республики Дагестан на своем официальном сайте в сети Интернет не позднее 15 дней со дня окончания работы комиссии. 
21. За совершение юридически значимых действий, связанных с государственной аккредитацией, образовательное учреждение уплачивает государственную пошлину в порядке и в размерах, которые установлены законодательством Российской Федерации о налогах и сборах (п.127 ст.333.33 Налогового кодекса Российской Федерации). 

Свидетельство о государственной аккредитации выдается Управлением надзора и контроля в сфере образования Министерства образования и науки Республики Дагестан при предъявлении документа об уплате госпошлины. На ранее выданном свидетельстве о государственной аккредитации ставится отметка «Утратило силу».

II. Порядок аккредитации неаккредитованных образовательных программ в аккредитованном образовательном учреждении начального профессионального образования 

1. Для проведения государственной аккредитации неаккредитованной образовательной программы образовательное учреждение начального профессионального образования подает в Министерство образования и науки Республики Дагестан (Управление надзора и контроля в сфере образования) следующие документы: 
· заявление о переоформлении свидетельства о государственной аккредитации (приложение №4); 
· копию устава образовательного учреждения;

· копии учебных планов образовательного учреждения по всем образовательным программам, заявленным для государственной аккредитации;

· копию положения о филиале образовательного учреждения (в случае проведения государственной аккредитации в отношении филиала);

· копии лицензии на осуществление образовательной деятельности, с приложением (приложениями); 

· копию свидетельства о государственной аккредитации образовательного учреждения с приложением (приложениями);

· опись представленных документов.

Копии устава образовательного учреждения, положения о филиале образовательного учреждения, лицензии на осуществление образовательной деятельности с приложением (приложениями), свидетельства о государственной аккредитации образовательного учреждения с приложением (приложениями), не заверенные нотариусом, представляются с предъявлением оригиналов документов. 

Все представленные копии документов, кроме перечисленных выше, должны быть заверены руководителем образовательного учреждения и скреплены печатью. Документы представляются в сброшюрованном виде в папке (скоросшивателе) со сквозной нумерацией листов без вложения в пластиковые файлы, причем опись предшествует первому документу дела. Ответственность за точность и достоверность всех представленных документов несет руководитель образовательного учреждения. 
2. Заявление о государственной аккредитации неаккредитованной образовательной программы и прилагаемые к нему документы могут быть направлены в Министерство образования и науки Республики Дагестан в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг.
             3. Аккредитационная экспертиза образовательного учреждения проводится комиссией по аккредитационной экспертизе, созданной Управлением надзора и контроля в сфере образования Министерства образования и науки Республики Дагестан (далее - комиссия) из числа экспертов, которые отобраны в соответствии с приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 05 декабря 2011 г. № 2788 «Об утверждении порядка аттестации экспертов в области проведения государственной аккредитации образовательного учреждения и научной организации, отбора экспертов для проведения аккредитационной экспертизы и привлечения их к проведению аккредитационной экспертизы» и сведения о которых внесены в установленном порядке в реестр экспертов.
 4. Комиссия по аккредитационной экспертизе проводит аккредитационную экспертизу с выездом в образовательное учреждение, комиссия работает в образовательном учреждении в сроки, утвержденные приказом Министерства образования и науки Республики Дагестан. 
    Информационной базой аккредитационной экспертизы являются следующие документы:

 1) Образовательную программу по профессии (или основную профессиональную образовательную программу по профессии):

1.1. Государственные образовательные стандарты по аккредитуемой профессии  (либо федеральные государственные образовательные стандарты по аккредитуемой профессии);
1.2. Рабочие учебные планы по аккредитуемой профессии; 

1.3. Рабочие учебные программы учебных дисциплин (модулей) в соответствии с реализуемым рабочим учебным планом;

1.4. Программы практик;

1.5. Программа итоговой аттестации выпускников; 

1.6. Календарный учебный график;

1.7. Информационное, методическое обеспечение образовательного процесса по всем формам обучения.

2) Журналы учета занятий по аккредитуемой профессии (за все годы обучения по данной программе).

3) Нормативные документы образовательного учреждения по организации и проведению практики, договоры с предприятиями, приказы о закреплении баз практики, отчеты обучающихся по всем видам практик.

4) Материалы по оценке качества освоения основной профессиональной образовательной программы (текущий  контроль знаний и промежуточная аттестация обучающихся).
5) Нормативные документы образовательного учреждения по организации и проведению итоговой аттестации обучающихся по аккредитуемой профессии (положение, приказы, программы, форма и условия проведения всех видов итоговой аттестации, протоколы педагогических советов, расписание итоговой аттестации и др.).

6) Расписание проведения контрольных срезов во время аккредитационной экспертизы.

7) Проекты отчетов по экспертизе соответствия содержания и качества подготовки обучающихся и выпускников по аккредитуемым образовательным программам в рамках укрупненных групп направлений подготовки государственным образовательным стандартам (форма 4.1), отчетов по экспертизе соответствия содержания и качества подготовки обучающихся и выпускников по аккредитуемым образовательным программам в рамках укрупненных групп направлений подготовки федеральным государственным образовательным стандартам (форма 4.2) готовятся на бумажном и электронном носителях.

           5. Государственная аккредитация образовательного учреждения неаккредитованной образовательной программы включает в себя установленную законодательством Российской Федерации экспертизу:

- соответствия содержания и качества подготовки обучающихся и выпускников организации по заявленным для государственной аккредитации образовательным программам федеральным государственным образовательным стандартам или федеральным государственным требованиям. 
В ходе аккредитационной экспертизы членами комиссии проводятся следующие мероприятия:

1) изучение представленной образовательным учреждением документации по аккредитуемой образовательной программе;

2) проведение членами комиссии процедуры аккредитационного тестирования обучающихся;

3) оформление отчетов по аккредитационной экспертизе.

6. При проведении аккредитационной экспертизы оценка качества подготовки обучающихся по аккредитуемой образовательной программе проводится в форме контрольных опросов обучающихся (тестирование, контрольные работы и др.) по контрольно-измерительным материалам, подготовленным экспертами по проведению государственной аккредитации.

По аккредитуемой образовательной программе начального профессионального образования проводятся контрольные опросы обучающихся по 2 предметам профессиональной подготовки (общепрофессиональный (отраслевой) цикл, профессиональный цикл, специальный цикл).

На контрольных опросах должно присутствовать не менее 85% списочного состава группы. 

7. На основании отчетов экспертов - членов комиссии по аккредитационной экспертизе составляется заключение комиссии по аккредитационной экспертизе образовательной программы, которое содержит выводы о соответствии содержания и качества подготовки обучающихся и выпускников образовательного учреждения требованиям (федеральных) государственных образовательных стандартов. К заключению комиссии прикладываются отчеты экспертов по каждому направлению деятельности. 

8. Заключение комиссии по аккредитационной экспертизе рассматривается аккредитационной коллегией Министерства образования и науки Республики Дагестан, которой принимается решение о государственной аккредитации образовательной программы или об отказе в государственной аккредитации
9. В случае принятия решения аккредитационной коллегией о государственной аккредитации образовательной программы на срок действия имеющегося свидетельства о государственной аккредитации Управлением надзора и контроля в сфере образования Министерства образования и науки Республики Дагестан готовится проект приказа о переоформлении свидетельства о государственной аккредитации в связи с аккредитацией образовательной программы. 
10. Переоформленное свидетельство о государственной аккредитации в связи с аккредитацией образовательных программ, укрупненных групп направлений подготовки и специальностей выдается Управлением надзора и контроля в сфере образования Министерства образования и науки Республики Дагестан при предъявлении документа об уплате госпошлины. 

За совершение юридически значимых действий, связанных с государственной аккредитацией, образовательное учреждение уплачивает государственную пошлину в порядке и в размерах, которые установлены законодательством Российской Федерации о налогах и сборах (подп.129 п.1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации).




